Zarzadzenie
dyrektora Zespotu Szkot nr 82
z dnia 29 listopada 2012 r.

w sprawie zasad udost¢pniania informacji niejawnych w Zespole Szkot nr 82

Na podstawie Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 196 poz. 1631 ze zm.)

zarzadzam:

»Zasady udostgpniania informacji niejawnych w Zespole Szkot nr 827, stanowigce
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



Zalacznik do zarzadzenia dyrektora ZS nr 82 z dnia 29.11.2012 1.

Zasady udostepniania informacji niejawnych w Zespole Szkol nr 82

1. Zasady udostgpniania informacji niejawnych opracowano na podstawie ustawy o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 196, poz. 1631 ze zm.)

2. Dostep do informacji niejawnych polega na: wytwarzaniu, zbieraniu, utrwalaniu,
przechowywaniu, opracowywaniu, zmienianiu, udostepnianiu i usuwaniu. Dotyczy to
wszelkiej dokumentacji bedacej w posiadaniu Zespotu Szkét nr 82 zaréwno
papierowej, jak 1 sporzadzonej w wersji elektroniczne;.

3. Dokumentami niejawnymi w Zespole Szkot nr 82 sa:

- te, ktore zostaty opatrzone klauzulg ,,niejawne”

- materialy egzaminacyjne — egzamin gimnazjalny i egzamin maturalny

- dokumentacja obejmujgca dane osobowe pracownikow 1 uczniow Zespotu
Szkot nr 82

4. Dokumenty niejawne podlegajag wymaganym zabezpieczeniom.

5. Dokumenty niejawne moga by¢ udostgpnione pracownikowi Zespotu Szkot nr 82
posiadajagcemu odpowiednie upowaznienie, ktory ztozyt oswiadczenie o ochronie
danych osobowych oraz osobom kontrolujacym Szkote, ktore posiadaja stosowne
upowaznienie organu delegujacego tylko w zakresie niezbednym do wykonania pracy.
Oswiadczenia pracownikdéw przechowywane sa w teczkach osobowych.

6. Udostepnienie materiatow niejawnych rejestruje w ,,dzienniku korespondencji
informacji niejawnych” sekretariat Szkoty.

7. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dyrektor Szkoty moze wyrazi¢ pisemna
zgode na jednorazowe udostepnienie okre§lonych informacji niejawnych, wskazujac
zakres, termin 1 miejsce udostgpnienia.



